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12 Industria e attivita estrattive

12.1Promozione e sviluppo delle attivita industrialieconomiche
12.2Promozione e sviluppo delle attivita estrattive
12.3Giacimenti minerari e cave

13 Commercio e artigianato

13.1Promozione e valorizzazione delle attivita comnadire artigianali
13.2Commercio fisso e ambulante

13.3Manifestazioni, fiere e mercati

13.4Impianti di distribuzione di carburante

14 Turismo

14.1Promozione del turismo e progetti di sviluppodgticio
14.2 Organizzazione turistica del territorio
14.2.1Consorzi e associazioni pro loco

14.2.2Aziende per il turismo

14.3 Strutture ricettive alberghiere ed extralberghiere
14.4 Strutture alpinistiche

14.5Piste da sci

15 Sport

15.1Attivita e iniziative sportive
15.2 Societa e associazioni sportive
15.3Impianti sportivi
15.3.1Interventi strutturali
15.3.2Gestione impianti

16 Ambiente, risorse naturali e energia

16.1Gestione e tutela ambientale

16.2Valorizzazione e promozione dell’ambiente e dallense naturali
16.3Iniziative di sviluppo sostenibile delllambiente
16.4Gestione dei rifiuti

16.4.1Piani di smaltimento rifiuti e regolamenti
16.4.2Impianti di smaltimento rifiuti e discariche
16.4.3Raccolta, trasporto e smaltimento rifiuti

16.5Aree protette

16.5.1Parchi

16.5.2Riserve naturali

16.5.3Biotopi

16.6Giardini pubblici

16.7Energia

16.7.1Pianificazione energetica

16.7.2Gestione delle fonti e delle reti di distribuziogmergetica
16.7.3Promozione e incentivi nel settore energetico

16.8 Commissione Paesaggistica della Comunita (CPC)

17 Pianificazione e assetto del territorio
17.1Pianificazione urbanistica

17.1.1Piano territoriale della Comunita

17.1.2Piano Regolatore Generale dei Comuni (PRG)
17.1.3Piano di coordinamento comprensoriale



17.1.4Piano urbanistico provinciale

17.1.5Accertamenti di conformita urbanistica
17.1.6Deroghe urbanistiche

17.1.7Vigilanza e controllo sull'attivita urbanistica edilizia
17.2Consulenze urbanistiche e servizi per terzi

17.3Tutela paesaggistico-ambientale e degli insedigirstorici
17.4Interventi di sistemazione dei corsi d’acqua eldaini idrografici
17.5Utilizzazione delle risorse idriche

17.5.1Piano generale di utilizzazione delle acque pebbli
17.5.2Gestione delle acque pubbliche

17.6Consorzi idraulici

18 Edilizia pubblica, infrastrutture e viabilita
18.1Edilizia pubblica

18.1.1Progettazione e realizzazione
18.1.2Manutenzione ordinaria e straordinaria, risanamenestauro
18.2Espropriazioni

18.3Viabilita

18.3.1Gestione della rete viaria

18.3.2Circolazione stradale

18.3.3Pianificazione della viabilita, piano urbano delffico
18.3.4Parcheggi pubblici

18.4Infrastrutture stradali

18.5Infrastrutture ferroviarie

18.6Impianti a fune

18.7Piste ciclopedonali

18.8Opere igienico-sanitarie

18.8.1Progettazione e realizzazione

18.8.2Gestione e manutenzione

18.9Prezziario

19 Trasporti

19.1Servizi pubblici di trasporto

19.1.1Trasporto ferroviario

19.1.2Autolinee e autotrasporto pubblico
19.1.3Trasporto scolastico

19.1.4Trasporto turistico

19.2Navigazione e gestione del demanio lacuale

20 Protezione civile

20.1Prevenzione, previsione e monitoraggio delle sitrazli rischio
20.2Gestione dell'emergenza e azioni di soccorso imabedi
20.3Ripristino e ricostruzione a seguito di eventi catasi
20.4Corpo dei vigili del fuoco volontari

21 Sanita, igiene e veterinaria

21.1Iniziative e interventi in ambito socio-sanitario
21.2 Sistema tariffario, mobilita e rimborsi
21.3Programmazione sanitaria

21.4 Strutture sanitarie e socio-sanitarie
21.5Assistenza e servizi sanitari



21.6l1giene e sanita pubblica
21.7lgiene e sanita pubblica veterinaria
21.8Macello

21.9Ricovero animali d'affezione

22 Politiche sociali e per il benessere

22.1Pianificazione sociale

22.2Gestione economico finanziaria dei servizi so@gsistenziali
22.3Gestione delle strutture e sostegno all’'edilinieis - assistenziale
22.4Promozione e sostegno del volontariato sociale
22.5Assistenza a domicilio

22.6Servizio di telesoccorso e telecontrollo

22.7Trasporto soggetti non autosufficienti

22.8Interventi socio - assistenziali e servizi sociali
22.8.1Minori

22.8.2Adulti

22.8.3Anziani

22.8.4Disabili

22.8.5Immigrati

22.9Formazione e aggiornamento degli operatori deizesocio-assistenziali
22.10Provvidenze economiche assistenziali

22.11Politiche per la natalita, il benessere e il reaamiliare
22.12Politiche giovanili

22.13Solidarieta internazionale ed educazione alla pace
22.14Interventi e sportelli di segretariato sociale
22.15Programmi di controllo e qualita - UVM

23 Politiche abitative e interventi per I'ediliziaabitativa
23.1Edilizia abitativa anziani

23.2Edilizia abitativa agevolata

23.3Edilizia abitativa pubblica

23.4Recupero insediamenti storici

24 Lavoro
24.1Politiche e tutela del lavoro
24 .2Inserimento e reinserimento lavorativo

25 Attivita culturali

25.1Gestione delle attivita culturali
25.2Biblioteca
25.3Toponomastica

26 Sistema educativo

26.1Gestione del sistema e dei servizi per la prinf@niria
26.1.1Asili nido

26.1.2Scuole dell'infanzia

26.2Rapporti con istituzioni scolastiche e formative
26.3Interventi di integrazione scolastica
26.40rientamento scolastico

26.5Diritto allo studio

26.6Servizio mensa



26.7 Servizi residenziali
26.8Gestione delle strutture e sostegno all’edilizalastica
26.9Educazione degli adulti, permanente e ricorrente

27 Oggetti diversi

1 Affari giuridico-istituzionali

1.1Legislazione e circolari esplicative

Documenti relativi all'attivitd di elaborazione nmativa e all'attivita consultiva ed esplicativa in
materia di normativa provinciale, regionale, s&td europea, disciplinari; circolari esplicative.

1.2 Denominazione, territorio e confini
Documenti relativi alla definizione territoriale lde Comunita, comprese eventuali modifiche di
confini, denominazione, ecc.

1.3 Statuto
Documenti relativi allo statuto della Comunitdaadlua elaborazione, analisi e verifica e all'dtivi
consultiva ad esso connessa.

1.4 Regolamenti
Documenti relativi all'attivita regolamentare delamunita.

1.5 Cerimoniale, bandiera, gonfalone, stemma logcsesgerappresentanza

Documenti relativi al cerimoniale, alluso dellerukere della Repubblica italiana e dell’'Unione

Europea, al conferimento e alla ricezione di om®iize e premi di rappresentanza; documenti
relativi alla bandiera, allo stemma, al gonfaloalelogo della Comunita, nonché quelli relativi alla

concessione del loro utilizzo per attivitd orgaatezda terzi; documenti ricevuti e/o spediti per
attivita di relazioni pubbliche quali saluti, corglianze, inviti, spese di rappresentanza, ecc.

1.6 Elezioni
Si classificano in questa posizione i documentatrel alle attivita di consultazioni elettorali per
I'elezione dell'’Assemblea e del Presidente dellmQuta.

1.7 Referendum
Documenti relativi alle attivita referendaria ghdi abrogativo, consultivo e propositivo.

1.8 Istanze, petizioni e iniziative popolari
Documenti relativi alla forme di partecipazione plawe promosse dalla Comunita.

1.9 Ordinamento e organizzazione degli uffici

Documenti relativi agli atti organizzativi delle rstture e del personale della Comunita
(organigramma, funzionigramma, dotazioni organiarayi di apertura degli uffici, attribuzioni di
uffici ecc.).

1.10Semplificazione amministrativa

Documenti relativi alle attivita di semplificaziorll’azione amministrativa, ivi comprese quelle
connotate da interventi di innovazione organizzagvtecnologica; documenti relativi ad interventi
di aggiornamento dei procedimenti amministratiinohé alla predisposizione e alla condivisione



di formulari di atti e modulistica finalizzati avarire la partecipazione e lo snellimento delle
procedure amministrative.

1.11 Controlli e verifiche esterne

Documenti relativi alle verifiche e ai controllitesni di cui sia oggetto la Comunita e la sua #étiv
a prescindere dall’autorita che li esercita (Cae Conti, Guardia di Finanza, Procura della
Repubblica, ecc.). | documenti relativi ai contratiterni (ad esempio il controllo di gestione) si
classificano nella classe 8.2.

1.12Relazioni e accordi con altri soggetti, rappastituzionali

Documenti relativi a relazioni e accordi con a#toiggetti per attivita di ricerca, stage, tirocmiai
rapporti istituzionali di alto livello e di caratee generale, anche internazionali intrattenuti
direttamente con la Comunita.

1.13Designazione e partecipazione in organi istituaioesterni

Documenti relativi alla designazione e alla papezione di personale rappresentante della
Comunita ad organismi esterni, ad esempio la pgpeeone del Presidente al Consiglio delle
Autonomie Locali.

1.14Relazioni sindacali e contrattazione

Documenti relativi ai rapporti tra la Comunita,deganizzazioni sindacali e le rappresentanze del
personale; atti riguardanti I'elezione dei rappnémati sindacali del personale della Comunita, gli
accordi sindacali sottoscritti tra le organizzakidncategoria e la Comunita e le relazioni sugli
incontri relativi alla stipula di detti accordi; damenti relativi alla convocazione e
all'autorizzazione di assemblee sindacali.

1.15Comunicazione, editoria e attivita informativoremozionale

Documenti relativi all’attivita di comunicazione divulgazione istituzionale (comunicati stampa
ecc.), agli avvisi obbligatori e alla generale\didi di pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale ¢ su
Bollettino ufficiale della Regione Trentino-Alto dége/Sudtirol; documenti connessi all’attivita
editoriale e i documenti relativi alla pubblicitalla attivita di promozione e alle campagne
informative, comprese le guide ai servizi fornltcatadino.

1.16 Convegni, manifestazioni ed eventi culturali

Documenti relativi all’organizzazione di convegmnanifestazioni ed eventi culturali curati o
sostenuti finanziariamente dalla Comunita; documeatativi ad inviti, materiali informativi ecc.
inerenti a convegni organizzati da terzi.

1.17Minoranze linguistiche

1.17.1Tutela e promozione linguistica

Documenti relativi alla tutela delle minoranze lingtiche, nonché quelli relativi ad attivita di
pianificazione, finanziamento e promozione di qeasalta; documenti relativi alla tutela di tali
minoranze nell’ambito del sistema educativo; doaumeonnessi all'attivita degli sportelli
linguistici pubblici, ai servizi di traduzione pgh enti pubblici e ai rapporti con l'lstituto cultale
ladino.

1.17.2Accertamenti linguistici
Documenti relativi all'accertamento della conos@edelle lingue delle minoranze ladina, mochena
e cimbra, ivi compresi gli attestati di conoscelnaguistica.

1.18Minoranza linguistica ladina



1.18.1Promozione e pianificazione linguistica

Documenti relativi alla promozione e alla pianifigane delle iniziative riguardanti la minoranza
linguistica ladina, sia quelle promosse dal Comwenédal de Fascia, sia quelle sostenute dalle
associazioni. Rientra nella sottoclasse il piarganico di interventi di politica linguistica.

1.18.2Finanziamenti e rendiconti
Documenti relativi all'attivita di finanziamentcsastegno delle minoranze linguistiche.

1.18.3Sportelli linguistici pubblici
Documenti relativi all'attivita degli sportelli Iguistici pubblici.

1.18.4Formazione linguistica
Documenti relativi alle attivita di formazione linigtica ladina.

1.18.5Informazione e comunicazione
Documenti relativi alle attivita di comunicazione d@ informazione legate alla realta della
minoranza linguistica ladina (Stampa ladina, trasmni radiofoniche e televisive ladine, ecc.).

1.18.6Servizi di traduzione per enti pubblici
Documenti relativi ai servizi di traduzione per gfiti pubblici.

1.19Accertamento conoscenza lingua e cultura ladina

Documenti relativi alle commissioni di esame, agilivisi e ai bandi, alle domande e ai
provvedimenti che riguardano le procedure di aaceento della conoscenza della lingua e della
cultura ladina.

1.20Scuola ladina
1.20.1lIstituto Comprensivo Scolastico "Ladino di Fassa"
Documenti relativi ai rapporti con I'lstituto Congarsivo Scolastico "Ladino di Fassa".

1.20.20fize Ladin Formazion e Enrescida Didatica (Olfed)
Documenti relativi ai rapporti con I’ Ofize LadiroFmazion e Enrescida Didatica (Olfed).

1.20.3Consei general per I'educazion e la formazion.(&/2006)
Documenti relativi ai rapporti con il Consei gerigrer I'educazion e la formazion (L.P. 5/2006).

1.21 Pari opportunita

Documenti relativi agli interventi in materia di rpa@pportunita, ivi compresi quelli relativi ai
contributi erogati per progetti di soggetti terdpcumenti relativi all’attivitd del consigliere/a d
parita e all’attivita della commissione di pari opfunita.

2 Organi di governo, gestione, controllo e consulea

2.1 Presidente

Documenti relativi al Presidente ed al VicepresidegffProcurador del Comun General de Fascia)
(elezione, attribuzioni, cessazione dalla carioa)eed alle funzioni da questo svolte nel governo
della Comunita (rappresentanza legale, deleghendidni e di firma ecc.).

2.2 Assemblea
2.2.1Regolamento interno
Documenti relativi all’attivitd regolamentale inter al’ Assemblea.



2.2.2Consiglieri

Documenti relativi all’attivita dei consiglieri, lal loro designazione e alla gestione dei loro dati
anagrafici.

2.2.3Convocazioni e verbali

Documenti relativi all’attivita di funzionamento ldAssemblea (convocazione, comunicazioni
all'Assemblea, ordini del giorno delle sedute, paogmi dei lavori consiliari, deregistrazioni, ecc.)
2.2.4Deliberazioni

Documenti relativi all’attivita deliberativa dellgsemblea.

2.2.5Mozioni, interrogazioni, interpellanze e ricorsi

Documenti relativi all’attivita di controllo polito (interrogazioni, interpellanze, mozioni, ricQrsi

2.3 Giunta, assessori e vicepresidente

Documenti relativi agli assessori, al vicepresidefdiceprocurador per il Comun General de
Fascia) e alla Giunta (Consei de Procura e Catis@mbolc per il Comun General de Fascia)
(nomina, attribuzioni, cessazione della caricajnildbne delle indennita, compensi, ecc.) ed alle
funzioni da questi svolte nel governo della Comaunitocumenti relativi all’attivita amministrativa
a supporto della Giunta (ordini del giorno, verbddile adunanze); documenti relativi alla fase
istruttoria e di perfezionamento delle deliberazidinGiunta, nonché tutti i documenti relativi agli
aspetti procedurali connessi all’iter deliberativo.

2.4 Conferenza dei sindaci
Documenti relativi alla Conferenza dei sindaci (e attribuzioni, ordini del giorno, ecc.) ed alle
funzioni da essi svolte nel governo della Comunita.

2.5Direttore generale
Documenti relativi alla nomina, alle attribuzionbnthé alla cessazione dalla carica del direttore
generale.

2.6 Segretario e responsabili di servizio
Documenti relativi alla nomina, alle attribuzioronché alla cessazione dalla carica del Segretario;
documenti relativi alla fase istruttoria e di permamento delle determinazioni dei Responsabili.

2.7 Comitati e commissioni settoriali e intersettdrial

Documenti relativi alla istituzione e al funzionam@ (nomine, convocazioni, ordini del giorno,
verbali delle riunioni ecc.) di comitati, commissiogruppi di lavoro, conferenze dei servizi eialtr
organi consultivi, sia settoriali che intersettbriad esempio Comitato di distretto, Commissione
per la pianificazione territoriale e paesaggio, €igio e Comitato per la salute, Commissione
comprensoriale per il collocamento, Consulta ladi@@mmissione per la mensa scolastica,
Comitato tecnico forestale, ecc.)

2.8 Organi di controllo

Documenti relativi alla costituzione, alla convoicee e al funzionamento degli organi di controllo,
qguali gli organi collegiali o tecnico-scientificil, Collegio dei Revisori dei Conti, il Nucleo di
Valutazione, il Difensore civico, ecc.

3 Patrimonio, logistica e risorse strumentali

3.1 Beni immobili

Documenti relativi allacquisizione e alla gestiopatrimoniale di beni costituenti parte del
patrimonio immobiliare della Comunita, quali locaai, tanto attive che passive, concessioni in
uso, comodati, servitu attive e/o passive ecc.;un@nti relativi ad alienazione, cessione in



proprieta a titolo oneroso o gratuito, permutaasfegrimento a titolo gratuito di beni immobili dell
Comunita; documenti relativi alla gestione dell@mtario dei beni immobili della Comunita.

3.2Beni mobili e relativi servizi

Documenti relativi all’acquisizione dei beni mobiion di facile e rapido consumo e dei relativi
servizi, ivi comprese le preliminari richieste depentivi; documenti relativi agli acquisti di oper
d’arte e alla loro destinazione ad istituzioni atdi; documenti relativi all’attivita di manutermzie

di tutti i beni mobili, degli arredi, delle appaokiature e attrezzature in uso presso le varid¢tsteu
della Comunita, compresi i documenti relativi aived acquisiti allo scopo; i documenti relativi
all'attivita di gestione dei beni mobili, quali lazioni attive o passive, alienazioni, concessioni,
assegnazioni in comodato, noleggio ecc.

3.3 Organizzazione logistica
Documenti relativi all'organizzazione logistica,i icomprese le attivita di programmazione,
gestione delle sedi, assegnazione ed allestimegio spazi.

3.4 Servizi e utenze

3.4.1Servizi generali

Documenti relativi alla gestione del servizio dylanza, portineria e videosorveglianza, dei serviz
di pulizia, del servizio autisti (ad esempio, rigstie e comunicazioni di disponibilita di automezzi
interni ed esterni e fogli di viaggio); documergiativi alla gestione della posta interna e ceimtoal

e alla gestione dei distributori automatici e d@b&zio ristorazione.

3.4.2Beni di facile e rapido consumo

Documenti relativi all’acquisizione e alla gestiode beni di facile e rapido consumo, quali
vestiario, divise, cancelleria e materiale inforic@itoner, cartucce per stampanti ecc.), oltreiche
relativi buoni d’ordine e i registri di carico/sc@r dei beni.

3.4.3Utenze, telefonia e spese di funzionamento

Documenti relativi alla gestione delle spese dizfanamento (carburanti, spese condominiali ecc.)
e delle utenze di cui la Comunita e titolare (elgth, acqua, luce, gas, telefonia fissa e mobile,
abbonamenti radiotelevisivi ecc.); documenti reladil’'attivazione, disattivazione, configurazione
ecc. delle reti di telefonia delle strutture déllamunita.

3.4.4Contratti assicurativi
Documenti relativi alla stipula, al rinnovo e alipegnimento di polizze assicurative da parte della
Comunita a prescindere dal bene assicurato (bemohili, beni mobili, autoveicoli ecc.)

3.5 Attivita negoziale e contrattuale

Documenti relativi all'istruzione e alla gestionellthttivita negoziale e contrattuale (appalti,
convenzioni, gare, cottimi ecc.), ivi compresa tpetonnessa all'affidamento di incarichi
temporanei e, piu in generale, di incarichi di gtydcerca, consulenza e collaborazione; documenti
relativi alla gestione degli incarichi esterni (L&dvoratori socialmente utili, ecc.).

Si classificano in questa posizione i documentitadtuali solo nel caso in cui la Comunita si
avvalga di un ufficio adibito all’attivita negozelPer tutti gli altri casi i contratti e i docuntiedi
carattere negoziale vanno ricondotti nelle spduo#ficlassi di competenza.

4 Personale
4.1 Concorsi e selezioni



Documenti relativi alla pubblicazione dei bandicdincorso e di selezione indetti per 'assunzione
di personale, nonché i documenti relativi alla igest dei procedimenti concorsuali, ivi comprese le
procedure per progressioni verticali e orizzontdhicumenti relativi alle domande di assunzione, di
incarico, le offerte di collaborazione e i relatodrricula trasmessi anche in assenza di procedure
concorsuali.

4.2 Assunzioni e cessazioni dal rapporto di lavoro

Documenti relativi allassunzione del personale ladeComunita a tempo determinato o
indeterminato, ivi compresi quelli relativi al pedo di prova dei dipendenti e alle conseguenti
valutazioni e pareri; documenti relativi alla cessae dei rapporti lavorativi; documenti relativi
alle comunicazioni inerenti ai dati personali dgieshdenti e alle relative variazioni (certificaii d
residenza, del casellario giudiziale, titoli didity attestati di qualifica ecc.).

4.3 Carriera e stato giuridico-economico

Documenti relativi all'attribuzione di incarichiirizioni, ordini e rapporti di servizio, all'anagraf
delle prestazioni, allinquadramento e alla gestidel conferimento di mansioni, anche superiori,
ai dipendenti; documenti relativi all'applicaziodeforme contrattuali a tempo parziale.

4.4 Retribuzione e compensi

Documenti relativi ai trattamenti retributivi fis® accessori (gettoni di presenza, indennita,
incentivi legati alla produttivita ecc.), al rimisar delle spese sostenute per missioni svolte a nome
dell’'ente o in sua rappresentanza, alle trattedubtatura non fiscale o pensionistica effettuat@asu
retribuzione del dipendente, quali cessioni di qudello stipendio, gestione delle trattenute del
credito INPDAP, pignoramenti, assegni al coniuge.;edocumenti relativi alla corresponsione e
alla gestione degli assegni per il nucleo familiaiedocumenti relativi alle trattenute sindacalie
trattenute a favore di forme associative (circaligativi ecc.), nonché alle ritenute per scioperi.

4.5 Adempimenti fiscali, previdenziali, assistenzelassicurativi

Documenti relativi alla gestione degli adempimenbutari e delle detrazioni fiscali operate per
conto del personale della Comunita, alla gesticeglichdempimenti previdenziali, assistenziali e
assicurativi, obbligatori e integrativi, alla stipudi assicurazioni di tipo volontario da parte dei
dipendenti; documenti relativi al riconoscimento geriodi previdenziali, ivi compresi
ricongiunzioni e riscatti, ai fini della determinaze dei trattamenti di fine rapporto e dei
trattamenti pensionistici; documenti relativi afjastione dell’erogazione degli anticipi del TFR e
del credito INPDAP.

4.6 Presenze e assenze

Si classificano in questa posizione i documenttrel alla rilevazione delle presenze, al controllo
delle assenze e al rispetto dell’orario di lavoeopadirte del personale della Comunita, ivi compresi
gli elenchi riepilogativi mensili. Si classificanaltresi, in questa posizione i documenti relagivi
reperibilita, ore di straordinario, recuperi, riggvone di saldo negativo, i documenti relativegd,
congedi, aspettative, distacchi e permessi, a =@ dalle motivazioni (150 ore, permessi
sindacali ecc.).

4.7 Comandi, trasferimenti, messa a disposizione &litiob
Documenti relativi al personale del Comunita conzodresso altri enti e viceversa; documenti
relativi alla mobilita esterna e interna del peeden

4.8 Attivita ispettiva, disciplinare e di conciliazione
Documenti relativi all’attivita ispettiva e pargpittiva svolta nei confronti del personale, quili i
controllo sulla malattia e sull'utilizzo dei buorpasto; documenti relativi ai procedimenti



disciplinari e ai provvedimenti presi a carico ddipendenti, nonché documenti relativi
all'applicazione del codice disciplinare e del amddi comportamento dei dipendenti; documenti
relativi alle autorizzazioni per lo svolgimento alitivita lavorative esterne concesse al personale
della Comunita; documenti relativi alle controvergierenti al rapporto di lavoro gestite in sede
interna di conciliazione; documenti relativi allasé pre-contenziosa della controversia con il
dipendente, ivi compresi ricorsi, tentativi di cdiazione e i conseguenti verbali di conciliaziome
mancata conciliazione.

4.9 Valutazione del personale
Documenti relativi alla valutazione dei dipendetglla Comunita.

4.10Formazione e aggiornamento del personale
Documenti relativi allorganizzazione di attivitarfnativa per il personale della Comunita e alla
partecipazione ad iniziative di formazione e aggimnento, anche esterne, da parte dello stesso.

4.11 Servizi al personale
Documenti relativi ai servizi che la Comunita fate ai dipendenti (buoni pasto, servizio mensa
per il personale, cellulari di servizio, ecc.).

4.12 Stage e tirocini formativi
Documenti relativi all'effettuazione di stage eotimi, ivi comprese le relative convenzioni con
soggetti terzi; documenti relativi ai volontari d&rvizio civile impiegati presso la Comunita.

4.13Sicurezza sul lavoro

Documenti relativi all'attivita svolta dalla Comtéiin materia di sicurezza sul lavoro e agli
accertamenti sugli infortuni sul lavoro; documenmatiativi alle ordinarie e periodiche iniziative di
tutela della salute e sorveglianza sanitaria nefroati dei singoli dipendenti, quanto quelli raVat

al monitoraggio della sicurezza negli ambientialidro, alla programmazione, alle segnalazioni e
all'attuazione degli interventi diretti a tal fine.

4.14 Stato di salute del dipendente

Documenti relativi allo stato di salute del dipenige quali certificati medici, documenti relativi a
visite mediche specialistiche per gravi patologiessiti di visite mediche legali e in generaleitutt
quelli relativi allo stato di malattia, infermitaiafortunio del dipendente; documenti relativi alle
denunce d’infortunio, ai riconoscimenti delle inféta per cause di servizio e alla corresponsione di
equo indennizzo; i documenti relativi alle dichidomi di malattie professionali e la tenuta del
registro degli infortuni.

4.15Pari opportunita del personale
Documenti relativi alle attivita del Comitato per pari opportunita e, in particolare, quelli relati
alle segnalazioni dei singoli dipendenti della Coitau

5 Risorse finanziarie, gestione contabile e fiscale

5.1 Bilancio di previsione

Documenti relativi alla predisposizione del bilamgreventivo della Comunita e alla definizione e
gestione dei budget; documenti relativi alle opemrizconnesse all’assestamento e alle variazioni
del bilancio preventivo, nonché agli adempimentiressi al rispetto del patto di stabilita.

5.2 Rendiconto generale



Documenti relativi alla predisposizione del renditmfinanziario generale (conto consuntivo), ivi
compresi quelli relativi al calcolo dei residuiiatte passivi e alle perenzioni; documenti relativi
alla predisposizione del conto generale del patnimo

5.3 Gestione del bilancio

5.3.1Entrate

Documenti relativi alla gestione delle entrate tpdt alla Comunita, a prescindere dalla loro
origine; documenti relativi alle contribuzioni deakntrate provenienti da affitti e locazioni dinbe
della Comunita.

5.3.2Spese

Documenti relativi alle diverse fasi procedurainfiegni, liquidazioni, ordinazioni ecc.) di ogni
genere di spesa (spese correnti, in conto capjtalerimborso di prestiti, per servizi per conto di
terzi); documenti relativi a liquidazioni, mandati pagamento e relativi elenchi, verifiche a
campione degli atti di spesa, gestione dell’albob@émeficiari di provvidenze di natura economica,
nonché quelli relativi all’istituzione e gestionecontabilita speciali e alle anticipazioni di cass

5.4 Gestione del debito
Documenti relativi alla gestione delle varie foraiigmndebitamento della Comunita (mutui, prestiti
obbligazionari ecc.).

5.5 Fiscalita attiva

Documenti relativi alla gestione dei diversi cespgcossi dalla Comunita (tributo speciale per lo
smaltimento dei rifiuti solidi, tariffa igiene andsitale TIA, canone per I'occupazione permanente
di spazi e aree pubbliche COSAP, imposta pubblicaaoni idrici ecc.), ivi compresi quelli relativi

a operazioni di rimborso e ricorsi.

5.6 Fiscalita passiva
Documenti relativi agli adempimenti cui la Comuné&atenuta in quanto soggetto fiscale e alla
dichiarazione di avvenuto versamento di ritenute.

5.7 Risorse da trasferimenti comunitari, provinciabmunali e compartecipazioni erariali
Documenti relativi al riparto e al trasferimenttaaComunita delle risorse derivanti da trasferiment
comunitari, provinciali, comunali e dalle companpazioni erariali, regionali e provinciali,
compresi i relativi rendiconti.

5.8 Tesoreria e istituti di credito

Documenti relativi ai servizi forniti dall'istitutdesoriere, compresi i rapporti di conto corrente
bancario, la gestione della cassa, la gestione datte di credito e di altri strumenti di pagament
documenti relativi all’attivita di monitoraggio eestione della liquidita; documenti relativi al
convenzionamento con istituti di credito e coneglti di garanzia cui € demandata I'erogazione di
contributi.

5.9 Economato
Documenti relativi al servizio di gestione di cassanomato.

5.10Agenti contabili
Documenti relativi all'attivita degli agenti conttlper la riscossione delle entrate.

5.11Funzionari delegati



Documenti relativi all'attivita dei funzionari dejati, quali atti di liquidazione, atti di nomina e
revoca, verbali di verifica e passaggio di gestjdibei giornale e rendicontazioni.

5.12Partecipazioni finanziarie
Documenti relativi alla gestione finanziaria dgdlrtecipazioni della Comunita a societa di capitali

6 Sistema archivistico, statistica, servizi informawvi e telecomunicazioni

6.1 Archivio

Documenti relativi all’organizzazione e alla gesgodell'archivio corrente, di deposito e storico;
documenti relativi alle attivita di scarto, versarte inventariazione del materiale archivistico

6.2 Albo

Documenti relativi all’attivita di affissione e phlicazione all’Albo ufficiale della Comunita,
nonché all’attivita di notificazione; documenti agl/i alle comunicazioni di avvisi di bandi di
concorsi e selezioni trasmessi da altri enti.

6.3 Accesso ai documenti amministrativi

Documenti relativi all’attivita della Comunita valt garantire I'esercizio dei diritti d'informazien
accesso e partecipazione al procedimento ammitivstyanonché alle singole richieste di esercizio
del diritto d’accesso alla documentazione ammiatsta.

6.4 Protezione dei dati personali e segreto statistico

Documenti relativi alla protezione e alla verifidai dati personali, nonché all’applicazione delle
disposizioni in materia di segreto statistico; doemti relativi all'individuazione dei responsaldii
guesta attivita, nonché agli adempimenti in mater@ confronti dell'autorita garante e del
difensore civico.

6.5 Statistica

Documenti relativi all’attivita di programmazione @ordinamento delle indagini statistiche,
nonché alla raccolta e alla trasmissione di détisstatistici; documenti relativi a richieste diati e
statistiche settoriali e intersettoriali.

6.6 Servizi e sistemi informatici e di comunicazione

6.6.1Attivita informatica infrastrutturale

Documenti relativi all'attivita di progettazionepardinamento e sviluppo d’infrastrutture di rete,
guali cablatura e estensione delle reti di fibtacatdelle sedi delle strutture della Comunita.

6.6.2Sistemi informativi e informatici

Documenti relativi alla progettazione e alla gestiaei sistemi informativi e informatici settoriali
intersettoriali della Comunita; documenti relatalla gestione degli accessi alle banche dati e ai
sistemi informativi, nonché quelli inerenti al docento programmatico per la sicurezza; documenti
relativi alla realizzazione e alla manutenzione ditd web della Comunitd e delle strutture.
Documenti relativi alla gestione delle attivitaaniatiche di base, quali ad esempio la gestione del
sistema di posta elettronica della Comunita (ristaiee attivazione di account ecc.), dei dispositivi
di firma digitale, dei servizi Internet e dei soére di base.

6.7 Reti di telecomunicazione
Documenti relativi a realizzazione, gestione e niamzione degli impianti e delle reti operanti sulle
frequenze radiotelevisive e sul sistema di teleqooazioni per radiomobile; documenti relativi a



pianificazione, progettazione, realizzazione e igest delle infrastrutture e degli impianti di
comunicazione elettronica (banda larga, reti irefibttica, reti wireless ecc.).

7 Affari legali, contenzioso, responsabilita civile patrimoniale

7.1 Affari legali

Documenti relativi agli affari legali in genere Baadefinizione pregiudiziale delle controversie in
sede di conciliazione; documenti relativi a progedwesecutive (pignoramenti, procedure
concorsuali ecc.), nonché alle pratiche di rimbgrsple spese legali; documenti relativi a richeest
di informazioni presentate alla Comunita da organissterni (procure della Repubblica ecc.) ed
aventi ad oggetto I'attivita di soggetti terzi (difallite ecc.).

7.2 Contenzioso

Documenti relativi al contenzioso (amministratiwwyile, del lavoro, tributario, penale, contabile)
che coinvolgono a qualsiasi titolo la Comunita; woenti relativi ai ricorsi straordinari presentti
coinvolgenti a qualsiasi titolo la Comunita; pamie consulenze legali richiesti dalla Comunita.

7.3 Ricorsi straordinari al Presidente della Repulablic
Documenti relativi ai ricorsi straordinari presenta Presidente della Repubblica, coinvolgenti a
gualsiasi titolo la Comunita.

7.4 Risarcimenti per responsabilita civile e patrinadai

Documenti relativi alla gestione delle richieste warcimento per responsabilitd civile e
patrimoniale, anche in caso d’incidenti con danne@ati a terzi, fatti salvi i documenti relativil a
eventuali contenziosi processuali, da ricondurréa atlasse 7.2; documenti relativi alle
responsabilita di terzi che abbiano cagionato tnfura dipendenti della Comunita, costretti per
guesto ad assentarsi dal servizio.

8 Programmazione, coordinamento, controllo e realizazione di progetti di rilevanza
territoriale

8.1 Programmazione

8.1.1Programma di sviluppo della Comunita

Documenti relativi alla definizione, modifica e wdrzione del programma di sviluppo della
Comunita e ai provvedimenti ad esso collegati,esgindere dal settore di applicazione.

8.1.2Programma di sviluppo provinciale
Documenti relativi alla definizione, modifica ewsdtzione del programma di sviluppo provinciale e
ai provvedimenti ad esso collegati, a prescindafesektore di applicazione.

8.1.3Programma di gestione
Documenti relativi all'attivita di predisposizionmodifica e attuazione del programma di gestione,
nonché alla definizione degli obiettivi da essoedigenti.

8.1.4Programmazione settoriale e intersettoriale
Documenti relativi alle attivita di studio e progrmazione connesse all’esercizio di funzioni tanto
trasversali quanto settoriali.

8.1.5Programmazione negoziata e patti territoriali



Documenti relativi alla definizione di accordi diogramma e intese istituzionali raggiunti dalla
Comunita con altri soggetti, ivi compresi i pdatrritoriali e i finanziamenti statali derivanti da
specifici accordi; documenti relativi agli accodiiprogramma per lo sviluppo delle aree montane.

8.1.6Programmazione comunitaria e affari europei
Documenti relativi a progetti d’iniziativa comuniia gestiti direttamente dalla Comunita.

8.2 Coordinamento, controllo interno e sistema qualita

Documenti relativi al coordinamento dell’attivitéelte strutture della Comunita, esplicato ad
esempio attraverso riunioni di servizio o cabinereljia, e del relativo controllo interno, ivi
compreso il controllo di gestione; documenti refiadile certificazioni di qualita dei servizi.

8.3 Forme associative per I'esercizio di funzioni ev&e pubblici
Documenti relativi all'esercizio associato di fuorgie servizi (Consorzio Comuni Trentini, ecc.).

8.4 Gestione del Fondo Unico Territoriale (FUT)
Documenti relativi alla gestione e alla realizzagali opere mediante la gestione del Fondo Unico
Territoriale (FUT).

9 Polizia locale e pubblica sicurezza

9.1 Polizia urbana e rurale

Documenti relativi alla gestione delle competemzmateria di polizia urbana e rurale (regolamento
di polizia urbana e rurale, ordinanze, segnalaz&amzioni).

9.2 Polizia stradale

9.2.1Circolazione stradale

Documenti relativi agli accertamenti delle violazi@l Codice della strada e alla relativa attivita
sanzionatoria (verbali), alla rilevazione degliidenti e alle operazioni di soccorso (infortuniatic
stradale); documenti relativi alla presentazionatieo documenti, alle ordinanze temporanee e
permanenti, alle autorizzazioni e segnalazioni atama di circolazione stradale; documenti relativi
alla gestione della segnaletica stradale.

9.2.2Prevenzione ed educazione stradale
Documenti relativi alle iniziative di carattere foativo ed educativo volte a diffondere la
conoscenza delle norme e dei rischi connessi mlalazione stradale.

9.3 Polizia giudiziaria
Documenti relativi alla gestione delle competenzamateria di polizia giudiziaria (regolamenti,
ordinanze, segnalazioni, sanzioni).

9.4 Sicurezza e ordine pubblico

Documenti relativi agli atti d’'indirizzo, programmane e realizzazione del sistema di sicurezza e
ordine pubblico, e documenti che regolamentan@poei con le autorita provinciali di pubblica
sicurezza (Prefetto e Questore); denunce di cessitem fabbricati e di ospitalita stranieri, la
consegna di licenze di porto d’arma, le denuncendterie esplodenti, ecc.; comunicazioni di
notizia di reato alla Procura della Repubblica.

9.5 Spettacoli, trattenimenti pubblici e lotterie
Documenti relativi al rilascio delle licenze perdeolgimento di spettacoli, trattenimenti pubbkci
lotterie.



9.6 Commercio, mercati e pubblici esercizi

Documenti connessi all' attivita di coordinamemtmnitoraggio, supporto e controllo in materia di
pubblici esercizi; documenti relativi alle segnae concernenti I'attivita di pubblici esercizij d
attivita commerciali e mercati.

9.7 Accertamenti anagrafici
Documenti relativi agli accertamenti anagrafici sidenza e cambi d’indirizzo, situazione
patrimoniale dei residenti, ecc.).

9.8 Attivita ispettiva e sanzionatoria
Documenti relativi all’attivita ispettiva e sanzatoria in materia di polizia amministrativa (es.
controllo tributi) e sulle violazioni (divieto dufmo, divieto di alcol ai minori, ecc).

10 Agricoltura, zootecnia e alimentazione

10.1Agevolazioni, contributi, servizi alle imprese iagte e promozione

Documenti relativi alla gestione di contributi eatigper lo sviluppo delle imprese agricole tramite
interventi strutturali, investimenti fissi, macchm attrezzature, meccanizzazione ecc.; documenti
relativi alla promozione di iniziative agricole.

10.2Consorzi di miglioramento fondiario e di bonifica
Documenti relativi all’attivita dei consorzi di nligramento fondiario e dei consorzi di bonifica;
documenti relativi all’erogazione di contributi gdarcostituzione e I'avviamento dei consorzi.

10.3Zootecnia e allevamento

Documenti connessi alle attivita di salvaguarditutela del patrimonio zootecnico e documenti
relativi alla regolamentazione, al controllo e antibuti erogati per la gestione degli allevamenti
ivi compresi quelli per gli abbattimenti.

10.4Produzioni lattiero-casearie
Documenti relativi alla regolamentazione, al coldroe ai contributi erogati in materia di
produzioni lattiero — casearie; documenti relagild promozione di iniziative e programmi.

10.5Agriturismo
Documenti relativi all'autorizzazione, all'eser@zili attivita agrituristiche e all’attivita di vilginza
sulle stesse, nonché ai contributi ad esse concessi

11 Risorse forestali, faunistiche e montane

11.1Caccia e pesca

Documenti relativi alla programmazione, definiziamgestione delle attivita connesse all'esercizio
della caccia e della pesca.

11.2Interventi, opere forestali e silvicoltura

Documenti relativi agli interventi in materia fotake quali rinsaldamento di terreni franosi,
operazioni di sfollamento e diradamento o rimbasemto; documenti relativi alla realizzazione di
infrastrutture forestali, quali poste di esboscazpali di prime lavorazioni e deposito legname,
rifugi per gli operai, strade forestali e opereirasgndio; documenti relativi all’affidamento a terz

di tali lavori; documenti relativi ai rapporti cdirspettorato forestale.



11.3Tutela della flora e di altri prodotti del bosco
Documenti relativi all’attivita di tutela e salvagpdia della flora alpina, ivi comprese le
autorizzazioni alla raccolta (es. funghi).

11.4Tutela della fauna

Documenti relativi alle attivita in materia di peaione e salvaguardia della fauna selvatica, anche
minore.

11.5Polizia ambientale

Documenti relativi alle attivita in materia di pdh e vigilanza ambientale.

12 Industria e attivita estrattive

12.1Promozione e sviluppo delle attivita industrialieconomiche

Documenti relativi alla promozione, alla gestionecdntributi erogati a sostegno dello sviluppo
delle attivita industriali ed economiche; documentiativi ai rapporti con I'Associazione degli
Industriali.

12.2Promozione e sviluppo delle attivita estrattive
Documenti relativi ai contributi erogati per la prozione e il sostegno delle attivita estrattive con
particolare riferimento alla coltivazione delle eav

12.3Giacimenti minerari e cave

Documenti relativi all’attivita autorizzativa in reaia di cave, ivi compresa quella in materia di
pianificazione (piano provinciale di utilizzo delsostanze minerali, piano cave, aggiornamenti,
variazioni ecc.).

13 Commercio e artigianato

13.1Promozione e valorizzazione delle attivita comnadire artigianali

Documenti one i documenti relativi ai contributiogati per la promozione e il sostegno delle
attivita artigianali; documenti relativi a contribbyoer progetti di valorizzazione dell'impresa
artigiana a sostegno dei mestieri e dei prodditjianali tipici, per le botteghe-scuola istituger la
trasmissione del mestiere dell’artigiano ai gioyamnché per quelli concernenti il riconoscimento
delle imprese d’eccellenza.

13.2Commercio fisso e ambulante

Documenti relativi all’attivita autorizzativa e digilanza nei confronti del commercio fisso e
ambulante. La classe si riferisce anche ai piamuwmli e provinciali per il commercio fisso ed
ambulante.

13.3Manifestazioni, fiere e mercati
Documenti relativi alle attivita in materia di feere mercati e ai contributi per le manifestazioni
fieristiche.

13.4Impianti di distribuzione di carburante
Documenti relativi alle attivita inerenti agli ingnti stradali o di uso privato di distribuzione di
carburante.

14 Turismo
14.1Promozione del turismo e progetti di sviluppo4gticio



Documenti relativi alla pianificazione, promozioasviluppo turistico del territorio.

14.2 Organizzazione turistica del territorio

14.2.1Consorzi e associazioni pro loco

Documenti relativi alle attivita di organizzaziongel sistema turistico locale tramite il
riconoscimento giuridico e il sostegno alle assdoia pro loco e a loro consorzi; documenti
relativi alla gestione dell’elenco delle associaziaro loco.

14.2.2Aziende per il turismo
Documenti relativi all’attivita di riconoscimentaugidico, al sostegno e al coordinamento delle
Aziende per il turismo (APT).

14.3 Strutture ricettive alberghiere ed extralberghiere

Documenti relativi alle competenze in materia dutstire ricettive alberghiere ed extralberghiere
(bed & breakfast, affittacamere, case e appartarpentvvacanze, strutture per turismo sociale, case
per ferie ecc.).

14.4 Strutture alpinistiche
Documenti relativi alle competenze in materia ifligi alpini, escursionistici e bivacchi, sentieri
alpini, sentieri alpini attrezzati, vie ferrate ie @alpinistiche, percorsi per mountain bike, ecc.

14.5Piste da sci

Documenti relativi alle competenze in materia dprgstamento di piste da sci e di strutture
connesse al loro esercizio (impianti d’'innevamesto.); documenti relativi ai contributi erogati per
I'esercizio di piste da sci, nonché per I'organzieae di corsi di formazione per gli operatori del
settore.

15 Sport
15.1Attivita e iniziative sportive
Documenti relativi alla promozione di attivita edziative sportive.

15.2 Societa e associazioni sportive
Documenti relativi agli interventi di sostegno daalkoncessione di contributi a societa e
associazioni sportive.

15.3Impianti sportivi

15.3.1Interventi strutturali

Documenti relativi alla gestione degli interventrusturali sugli impianti sportivi; documenti
relativi all'erogazione di contributi per intervestrutturali sugli impianti sportivi.

15.3.2Gestione impianti
Documenti relativi alle gestione e alla manuteneidegli impianti sportivi.

16 Ambiente, risorse naturali e energia

16.1Gestione e tutela ambientale

Documenti relativi alle attivita di controllo in reia di inquinamento, nonché alle indagini e al
monitoraggio finalizzati alla conoscenza dello stali salute dellambiente e delle cause di
inquinamento (acustico, elettromagnetico, rilevalmedella qualita dellacqua e dell'aria) e ai
conseguenti interventi di risanamento e bonificacuwinenti connessi all’attivita di valutazione



ambientale e alle certificazioni ambientali (cécazione EMAS per il riconoscimento europeo di
politica ambientale).

16.2Valorizzazione e promozione dell’ambiente e dallense naturali
Documenti relativi alle attivita di valorizzaziomeedi promozione della conoscenza dell’'ambiente e
delle risorse naturali e all’attivita di educazicaarebientale per le scuole.

16.3Iniziative di sviluppo sostenibile delllambiente

Documenti relativi all'attivita di finanziamento sostegno degli interventi in materia di ecologia,
ambiente e cambiamento climatico; documenti ralalVattivita di supporto alle certificazioni
ambientali.

16.4Gestione dei rifiuti
16.4.1Piani di smaltimento rifiuti e regolamenti
Documenti relativi ai piani di smaltimento rifilgd ai relativi atti regolamentari.

16.4.2Impianti di smaltimento rifiuti e discariche
Documenti relativi alla progettazione, realizzaapradeguamento e gestione di impianti di
smaltimento dei rifiuti, discariche, inceneritorie¥movalorizzatori ecc.

16.4.3Raccolta, trasporto e smaltimento rifiuti

Documenti relativi alle varie fasi di gestione d#iuti (smaltimento, riuso, riciclaggio, raccolta
differenziata ecc.); documenti relativi al traspogt alla rimozione dei rifiuti, nonché quelli relat
alla gestione del servizio di raccolta e trattamedei rifiuti di ogni tipo, ivi compresa la
realizzazione e I'organizzazione dei centri di cost@ggio, di raccolta (centro di raccolta materiali
centro di raccolta zonali, piazzole ecologiche)etladstazioni di trasferimento; documenti relativi
alle operazioni connesse alla gestione dei riipéciali e pericolosi, gestione dei percolati, ecc.

16.5Aree protette

16.5.1Parchi

Documenti relativi alla prevenzione, al controlloadla tutela dei parchi; documenti relativi
all'attivita autorizzativa, contributiva e di prommione e sensibilizzazione di settore.

16.5.2Riserve naturali
Documenti relativi alla prevenzione, al controlloalla tutela delle riserve naturali e dei parchi
fluviali.

16.5.3Biotopi
Documenti relativi alla prevenzione, al controllal&a tutela delle aree destinate alla conservazion
della diversita biologica.

16.6Giardini pubblici
Documenti relativi alla gestione dei giardini pubbl

16.7Energia

16.7.1Pianificazione energetica

Documenti relativi alle attivita di pianificazione materia di energia e ai relativi strumenti (an
energetico ambientale, piano di distribuzione dergia elettrica, studio e pianificazione del
risparmio energetico, ecc.).

16.7.2Gestione delle fonti e delle reti di distribuziogergetica



Documenti relativi all'attivita autorizzativa e amgssoria in materia di fonti energetiche e di
distribuzione delle medesime; documenti relativa alealizzazione e modifica di elettrodotti,
allinstallazione di impianti di generazione da fiorrinnovabili e convenzionali, nonché
all'installazione, modifica e dismissione di sedatper oli minerali; documenti relativi

all'installazione di sonde geotermiche e alla casaeattivita di vigilanza; documenti relativi al
trasporto di energia idroelettrica.

16.7.3Promozione e incentivi nel settore energetico

Documenti relativi alla promozione e agli incentinimateria di risparmio energetico, produzione
di energia da fonti rinnovabili e piu in generalestinati al settore di produzione e distribuzione
energetica; documenti relativi alle certificaziamimateria di prestazione energetica degli edifici.

16.8Commissione Paesaggistica della Comunita (CPC)
Documenti relativi al funzionamento e all’attivii@llaCommissione Paesaggistica della Comunita.

17 Pianificazione e assetto del territorio

17.1Pianificazione urbanistica

17.1.1Piano territoriale della Comunita

Documenti relativi alla formazione del piano tesriale della Comunita, alla sua approvazione e ad
eventuali varianti adottate.

17.1.2Piano Regolatore Generale dei Comuni (PRG)
Documenti relativi alla formazione del Piano Retimia Generale dei Comuni (P.R.G.) , alla sua
approvazione e ad eventuali varianti adottate.

17.1.3Piano di coordinamento comprensoriale
Documenti relativi alla formazione del piano di odioamento comprensoriale, alla sua
approvazione e ad eventuali varianti adottate.

17.1.4Piano urbanistico provinciale
Documenti relativi alla formazione del piano urlsditio provinciale, alla sua approvazione e ad
eventuali varianti adottate.

17.1.5Accertamenti di conformita urbanistica
Documenti relativi all’attivita di accertamentoa@informita delle opere pubbliche.

17.1.6Deroghe urbanistiche
Documenti relativi ai nulla osta rilasciati perdencessioni in deroga.

17.1.7Vigilanza e controllo sull'attivita urbanistica edilizia
Documenti relativi all’attivita di vigilanza e cawoilo concernenti la repressione degli abusi eiddiz
la legittimita degli atti degli enti locali in matea di urbanistica ed edilizia.

17.2Consulenze urbanistiche e servizi per terzi
Documenti relativi alle consulenze urbanistiche geavizi erogati per conto di terzi.

17.3Tutela paesaggistico-ambientale e degli insedidirstarici

Documenti relativi all'attivita di pianificazionéndividuazione e recupero del patrimonio soggetto a
tutela paesaggistico-ambientale, ivi comprese lwitat autorizzative e di supporto in materia;
documenti relativi al vincolo paesaggistico e aifiatto ambientale; documenti relativi all’attivita



di pianificazione, individuazione e recupero ddgkediamenti storici, nonché quelli inerenti ai
contributi destinati a tale attivita.

17.4Interventi di sistemazione dei corsi d’acqua eldmiini idrografici

Documenti relativi alla realizzazione diretta ophate di terzi di interventi di sistemazione e siife
dell'assetto idraulico e idrogeologico del terniggrquali opere di consolidamento di alvei dei cors
d’acqua, sistemazione di frane e versanti instafi@inutenzione delle opere di sistemazione, della
vegetazione e degli alvei.

17.5Utilizzazione delle risorse idriche

17.5.1Piano generale di utilizzazione delle acque pebbli

Documenti relativi alla pianificazione dell'utilinz delle risorse idriche e, in particolare, alla
definizione, all’attuazione e all’aggiornamento gehno generale di utilizzazione delle acque
pubbliche; documenti relativi alla definizione debime quantitativo delle risorse idriche (bilanci
idrici, esame delle situazioni di sofferenza sdittorofilo quantitativo ecc.); documenti relativi a
monitoraggio e alla valutazione del patrimoniogdrsotterraneo (catasto sorgenti, rilevazioni delle
variazioni qualitative e quantitative delle risorsec.); documenti relativi alla tenuta del catasto
pozzi o del catasto infrastrutture dei serviziggrdocumenti relativi alla definizione delle cadel
rischio idrogeologico e del pericolo.

17.5.2Gestione delle acque pubbliche
Documenti relativi alle autorizzazioni, concessioraltri provvedimenti in materia di utilizzazione
delle acque pubbliche.

17.6Consorzi idraulici
Documenti relativi alla gestione dei rapporti caronsorzi idraulici.

18 Edilizia pubblica, infrastrutture e viabilita

18.1Edilizia pubblica

18.1.1Progettazione e realizzazione

Documenti relativi alla progettazione e alla remdizione di opere di edilizia pubblica, nonché di
interventi relativi ad opere delegate da terzi oogere realizzate nell’ambito di accordi di
programma.

18.1.2Manutenzione ordinaria e straordinaria, risanamenestauro
Documenti relativi all’effettuazione di lavori di anutenzione ordinaria e straordinaria,
risanamento, ristrutturazione e restauro d’immatelia disponibilita della Comunita, ivi compresa
la relativa impiantistica; documenti relativi agiterventi condotti direttamente sugli immobili che
la Comunita detenga o acquisisca a titolo di lamaio di comodato.

18.2Espropriazioni
Documenti relativi all’attivita svolta dalla Comuaaiin materia di espropriazione per pubblica atilit
di beni destinati a non ricadere nel patrimonidad€lomunita.

18.3Viabilita

18.3.1Gestione della rete viaria

Documenti relativi agli adempimenti connessi ahsdio di concessioni ed autorizzazioni per
'utilizzo della sede stradale e delle relative timenze, ivi comprese quelle rilasciate per
I'effettuazione di trasporti eccezionali.



18.3.2Circolazione stradale

Documenti relativi alle attivita di competenza delomunita in materia di circolazione stradale, ivi
comprese la sua regolazione e le relative ordinataeumenti relativi alle attivita di censimento e
rilevazione della circolazione e del traffico.

18.3.3Pianificazione della viabilita, piano urbano delffico
Documenti relativi alle attivita di pianificaziorella viabilita e al piano urbano del traffico.

18.3.4Parcheggi pubbilici
Documenti relativi alle attivita di gestione derglaeggi pubblici.

18.4Infrastrutture stradali

Documenti relativi alla progettazione, alla costone e alla realizzazione di opere di ampliamento
o ristrutturazione delle strade e delle relativattire; documenti relativi ai contributi destinatia
realizzazione di simili interventi ad opera di setjgterzi e alle attivita di manutenzione ordiaagi
straordinaria delle strade e delle relative strettu

18.5Infrastrutture ferroviarie

Documenti relativi alla progettazione, costruziomealizzazione e manutenzione ordinaria e
straordinaria delle reti ferroviarie e delle relatistrutture, ivi comprese le opere di ampliamento
ristrutturazione; documenti relativi al prolungartedella Ferrovia Trento - Male.

18.6Impianti a fune
Documenti relativi a pareri e autorizzazioni in meerall’esercizio di impianti a fune adibiti al
servizio pubblico e privato.

18.7 Piste ciclopedonali
Documenti relativi alla pianificazione, progettazéy costruzione e manutenzione della rete di piste
ciclopedonali e delle relative pertinenze.

18.8Opere igienico-sanitarie

18.8.1Progettazione e realizzazione

Documenti relativi alla progettazione, alla costome e alla ristrutturazione delle opere igienico
sanitarie (depuratori, fognature, acquedotti, @migcc.).

18.8.2Gestione e manutenzione
Documenti relativi alle attivita di ordinaria e abrdinaria manutenzione delle opere igienico-
sanitarie e delle relative pertinenze.

18.9Prezziario
Documenti relativi alla gestione dell’elenco pre@mllettino prezzi).

19 Trasporti

19.1Servizi pubblici di trasporto

19.1.1Trasporto ferroviario

Documenti relativi alla pianificazione, alla prograazione e alla gestione dei servizi di trasporto
ferroviario; documenti relativi ai contributi erdga a convenzioni e accordi stipulati in mateia c
soggetti terzi.

19.1.2Autolinee e autotrasporto pubblico



Documenti relativi alla pianificazione, alla progrmazione e alla gestione dei servizi di
autotrasporto pubblico, ivi compreso l'affidamertdei servizi di trasporto pubblico; documenti
relativi a finanziamento e sostegno degli investimaei servizi di trasporto pubblico, anche
connessi alle forme di mobilita alternativa.

19.1.3Trasporto scolastico

Documenti relativi alla pianificazione, alla programazione e alla gestione dei servizi di trasporto
degli alunni frequentanti le scuole dell’'infanzialee scuole primarie di primo e secondo grado,
compresi quelli predisposti per gli alunni portatdr handicap frequentanti asili nido, scuole
dell'infanzia o istituti scolastici di ogni ordireegrado nonché centri socio-educativi e terapici.

19.1.4Trasporto turistico
Documenti relativi alla pianificazione, alla prograazione e alla gestione dei servizi di trasporto
turistico.

19.2Navigazione e gestione del demanio lacuale

Documenti relativi all'attivita di gestione e digiianza sulla sicurezza delle aree afferenti al
demanio lacuale (ormeggi, spiagge, porti ecc.);dmmnti relativi all’attivita concessoria e
autorizzativa alluso di aree, opere, impianti dtteapertinenze nelle zone portuali, nonché
all’esercizio di attivita particolari nelle medesaone; documenti relativi all’attivita autorizasi

e di vigilanza sulla sicurezza in materia di nazigae.

20 Protezione civile

20.1Prevenzione, previsione e monitoraggio delle sitrazli rischio

Documenti relativi alle attivita di organizzaziopeeventiva dei sistemi di intervento di protezione
civile e i documenti relativi all’attivita di presione e monitoraggio dei rischi, a prescindere
dall’ambito in cui questi si manifestino; documergiativi a sistemi di monitoraggio frane, sistemi
di rilevamento idrometrici, pluviometrici, meteoogici ecc.; documenti relativi agli interventi di
prevenzione a seguito del riscontro di situaziomistthio di ogni genere.

20.2Gestione dell'emergenza e azioni di soccorso imabedi
Documenti relativi alla gestione delle situazionethergenza e alle azioni di soccorso

20.3Ripristino e ricostruzione a seguito di eventi catasi
Documenti relativi agli interventi di ripristino Bcostruzione a seguito di eventi calamitosi a
prescindere dalla loro natura.

20.4Corpo dei vigili del fuoco volontari
Documenti relativi all’attivita di organizzazionegestione del corpo dei vigili del fuoco volontari.

21 Igiene, sanita e veterinaria
21.11Iniziative e interventi in ambito socio-sanitario
Documenti relativi alla promozione di iniziativargerventi in ambito socio - sanitario.

21.2Sistema tariffario, mobilita e rimborsi

Documenti relativi alle competenze in materia dkét e, in generale, relativi alla definizione dell
partecipazione alla spesa sanitaria da parte @eagistiti; documenti relativi ai rimborsi relativi
all'assistenza sanitaria indiretta.



21.3Programmazione sanitaria
Documenti relativi alla programmazione sanitaralla realizzazione di piani sanitari provinciali.

21.4 Strutture sanitarie e socio-sanitarie
Documenti relativi alla gestione di strutture sané e socio - sanitarie (consultori, ambulatori,
ecc.).

21.5Assistenza e servizi sanitari

Documenti relativi alle attivitd di programmazior@ganizzazione, coordinamento, erogazione e
controllo in tema di servizi di soccorso e trasppdssistenza sanitaria residenziale e a domicilio,
assistenza riabilitativa, termale e soggiorni ctisiadocumenti di coordinamento e indirizzi di
gestione dei servizi di distretto sanitario e ipayi con I'’Azienda Provinciale per i Servizi Sanit
(APSS) e con le Aziende Pubbliche di Servizi adasBna (APSP).

21.6lgiene e sanita pubblica
Documenti relativi alla vigilanza e controllo in teda di igiene e sanita pubblica, igiene urbana ed
ambientale, medicina dello sport, medicina del tavo

21.71giene e sanita pubblica veterinaria
Documenti relativi all'attivita di vigilanza e pritdssi delle malattie animali, ivi compresa la
gestione delle allerte; documenti relativi agliendizzi per I'abbattimento del bestiame.

21.8Macello
Documenti relativi alla gestione, agli interventtiusturali e di manutenzione del macello, nonché
agli adempimenti igienico - sanitari presso i lodal macello.

21.9Ricovero animali d'affezione
Documenti relativi alla gestione dei ricoveri diirmali d'affezione (canili, ecc.) e agli intervedii
manutenzione sulle strutture.

22 Politiche sociali e per il benessere

22.1Pianificazione sociale

Documenti relativi all’attivita di pianificazioneetritoriale e provinciale in materia di politiche
sociali (piano sociale delle Comunita, piano proiate socio - assistenziale).

22.2Gestione economico finanziaria dei servizi so@gsistenziali
Documenti relativi alla gestione economica e aafimamenti ottenuti a sostegno dei servizi socio -
assistenziali.

22.3Gestione delle strutture e sostegno all’'edilineis - assistenziale
Documenti relativi alla gestione e finanziamentogldenterventi, diretti o sostenuti, per
'acquisizione di attrezzature ed arredi e in matdr edilizia socio - assistenziale.

22.4Promozione e sostegno del volontariato sociale
Documenti relativi all’attivita di promozione e $egno del volontariato sociale.

22.5Assistenza a domicilio
Documenti relativi alla gestione dei servizi di iagmza a domicilio (assistenza domiciliare
integrata, servizio pasti a domicilio, interverdueativi a domicilio, servizio lavanderia, ecc.).



22.6Servizio di telesoccorso e telecontrollo
Documenti relativi al servizio di telesoccorso kedssistenza.

22.7Trasporto soggetti non autosufficienti
Documenti relativi al trasporto di soggetti nonaauifficienti, invalidi e nefropatici.

22.8Interventi socio-assistenziali e servizi sociali

22.8.1Minori

Documenti relativi agli interventi socioassistetizéaai servizi sociali erogati a favore di mindsi.
classificano in particolare in questa posizioneocumenti relativi agli interventi connessi alle
attivita riferite ai percorsi di accoglienza e ghetiche di affidamento e adozione (rapporti don i
Tribunale dei Minori, inserimento di minori in sttura, affidamento e accoglienza familiare,
colloqui e incontri con istituti scolastici, eccpi classificano in questa posizione i documenti
relativi all'erogazione e gestione dei servizi gesidenziali (centro diurno per minori, ecc.) e
residenziali.

22.8.2Adulti

Documenti relativi agli interventi socioassistetizéaai servizi sociali erogati a favore degli adul
Si classificano in questa posizione i documentatirel all'erogazione e gestione dei servizi
semiresidenziali (centro occupazionale, ecc.) &izeresidenziali (assegnazione appartamenti
semiprotetti per adulti).

22.8.3Anziani

Documenti relativi agli interventi socioassisteltizéaai servizi sociali erogati a favore dei sodget
anziani. Si classificano in questa posizione i doenti relativi all'erogazione e gestione dei serviz
semiresidenziali (centro diurno per anziani, eecdei servizi residenziali (assegnazione alloggi
protetti per anziani, case di soggiorno per anzigg.).

22.8.4Disabili

Documenti relativi agli interventi socioassisteltizéaai servizi sociali erogati a favore dei sodget
disabili. Si classificano in particolare in quesgtasizione i documenti relativi all'eliminazione o
superamento delle barriere architettoniche. Sis@iaano in questa posizione i documenti relativi
all'erogazione e gestione dei servizi semiresigdin@entro socio-educativo per disabili, ecc.)e¢ d

servizi residenziali.

22.8.5Immigrati

Documenti relativi alle attivitd volte a favorireprocessi di integrazione degli immigrati sul
territorio della Comunita. Si classificano in quegbsizione i documenti relativi alle iniziative di
mediazione culturale, alle attivita di assisterm@gntamento e formazione. Si classificano indltre

guesta posizione i documenti relativi alla gestidegli alloggi destinati agli immigrati, ai servizi
residenziali e semiresidenziali.

22.9Formazione e aggiornamento degli operatori deiizesocio-assistenziali

Documenti relativi alle attivita di formazione egagrnamento degli operatori dei servizi socio-
assistenziali; documenti relativi ai rapporti censicuole di formazione degli operatori dei servizi
socio-assistenziali (OSS).

22.10Provvidenze economiche assistenziali

Documenti relativi agli interventi di sostegno ecomco (contributi, sussidi, prestiti sull'onore,
contributo in conto capitale, contributo per praigei attivita innovative o sperimentali, assegno d
cura, rimborsi e agevolazioni erogati in materiasdrivizi socio - assistenziali, agevolazioni in



materia di assistenza protesica e odontoiatri¢arvanto di anticipazione assegno per la tutela dei
minori).

22.11Politiche per la natalita, il benessere e il real@imiliare

Documenti relativi alla definizione, al coordinan@m alla realizzazione delle politiche familiari e
di sostegno alla natalita; documenti relativi atljanizzazione di progetti e gestione dei servitiivo

a favorire il benessere familiare (“Distretto faitraj associazionismo familiare, spazio neutro,
punti informativi per le famiglie, ecc.); documengiativi agli interventi di mediazione familiare e
agli interventi volti al sostegno del reddito faimie (assegno per nucleo familiare, assegno per
maternita, reddito di garanzia ecc.).

22.12Politiche giovanili

Documenti relativi alla programmazione e alla gesti degli interventi e iniziative a favore della
popolazione giovanile (Progetto giovani, piano giovdi zona, soggiorni diurni estivi, ludobus,
ludoteca, ecc.); richieste di finanziamento e diquanio.

22.13Solidarieta internazionale ed educazione alla pace
Documenti relativi alla solidarieta internazional®j compresi i progetti di sviluppo e di
cooperazione; documenti relativi alleducazione allltura della pace.

22.14Interventi e sportelli di segretariato sociale
Documenti relativi agli interventi di segretariaociale e all'attivita degli sportelli.

22.15Programmi di controllo e qualita — UVM
Documenti relativi all'attivita di valutazione erdoollo della qualita sei servizi socio - assisiahz
(unita valutativa multidisciplinare UVM, gruppo wihzione integrata GVI).

23 Politiche abitative e interventi per I'ediliziaabitativa

23.1Edilizia abitativa anziani

Documenti relativi ai contributi a favore dell'adih abitativa per anziani. Si classificano altiesi
guesta posizione i documenti connessi alla fornmezegestione delle graduatorie per la
concessione di contributi per I'acquisto e il resaento degli alloggi.

23.2Edilizia abitativa agevolata

Documenti relativi alla pianificazione e ai contrib erogati in materia di edilizia abitativa

agevolata, destinati cioe alla costruzione e reafibne di alloggi mediante convenzione, al
recupero o all'acquisto di alloggi da destinare aduitazione (interventi per il risanamento del
patrimonio edilizio esistente, per l'acquisto e dastruzione di alloggi, per l'acquisto e |l

risanamento di immobili); documenti connessi allanfazione e gestione delle graduatorie per
'assegnazione di alloggi.

23.3Edilizia abitativa pubblica

Documenti relativi ai contributi per la realizzaae di alloggi pubblici e il pagamento del
contributo integrativo. Si classificano altresi questa posizione i documenti connessi alla
formazione e gestione delle graduatorie per |'assagne di alloggi mediante convenzione.

23.4Recupero insediamenti storici

Documenti relativi ai contributi per il recupero iisediamenti storici. Si classificano altresi in
guesta posizione i documenti connessi alla fornmezi@ gestione delle graduatorie per la
concessione di contributi per I'acquisto e il resaento degli insediamenti storici.



24 Lavoro

24.1Politiche e tutela del lavoro

Documenti relativi alla programmazione e all’attéviconsultiva in materia di tutela del lavoro, in
relazione anche a specifici ambiti (minori, madstracomunitari, orari e riposi, turni di lavoro,

flessibilita delle forme contrattuali di lavoro egcdocumenti relativi all’erogazione di benefici

contributivi, ai rapporti con le Agenzie del lavoeoalla gestione di progetti legati alla tutela del
lavoro (Progetti lavoro, Azione 10, ecc.).

24.2Inserimento e reinserimento lavorativo
Documenti relativi agli interventi volti a garamitinserimento o il reinserimento nel mercato del
lavoro, anche di soggetti deboli e svantaggiati.

25 Attivita culturali

25.1Gestione delle attivita culturali

Documenti relativi all'organizzazione e gestioneatlivita in materia di promozione della cultura
(attivita artistiche, spettacolo, associazionismdtucale) e di servizi culturali (musei, teatri,
associazioni, scuole musicali, eco-musei, centrdisecc.).

25.2Biblioteca
Documenti relativi all’organizzazione, gestione e@nZionamento delle biblioteche e al
coordinamento con il Sistema bibliotecario trentino

25.3Toponomastica
Documenti relativi all’'uso della toponomastica lleca

26 Sistema educativo

26.1Gestione del sistema e dei servizi per la prinfeninia

26.1.1Asili nido

Documenti relativi all’attivita di pianificazionenonitoraggio, gestione e coordinamento degli asili
nido; documenti relativi all’attivita di riconoscento dei soggetti gestori, alla conseguente attivit
di controllo sulla sussistenza dei requisiti strdti, organizzativi ecc., nonché alla valutazione
delle relative attivita.

26.1.2Scuole dell'infanzia

Documenti relativi all’attivitd di pianificazionemonitoraggio, gestione e coordinamento delle
scuole dell'infanzia; documenti relativi all’attiai di riconoscimento dei soggetti gestori, alla
conseguente attivita di controllo sulla sussistedaaequisiti strutturali, organizzativi ecc., roheé
alla valutazione delle relative attivita.

26.2Rapporti con istituzioni scolastiche e formative
Documenti relativi ai rapporti con le istituzioradastiche e formative.

26.3Interventi di integrazione scolastica

Documenti relativi agli interventi in materia dirgzi di sostegno e integrazione scolastica (serviz
agli studenti con bisogni educativi speciali, prtigdi integrazione degli alunni stranieri, soggior
educativi, colonie, campeggi, progetti Azione 1€5;.¢



26.4Orientamento scolastico
Documenti relativi alle iniziative di orientamergoolastico (es. rete di orientamento scolastico).

26.5Diritto allo studio

Documenti relativi alla materia del diritto alloudio per quanto di competenza della Comunita
(trasporto alunni e facilitazioni di viaggio, libdi testo, assegni e borse di studio, riconosciment
delle spese di convitto e alloggio, assicurazioniastiche, agevolazioni tariffarie ecc.).

26.6Servizio mensa

Documenti relativi alla gestione del servizio meradlacquisto e manutenzione di attrezzature e
arredi, ai rapporti con le ditte ed enti convenaipe alle agevolazioni per il servizio rivolte agl
studenti.

26.7 Servizi residenziali
Documenti relativi all'assegnazione degli allogggidenziali (gestione e pubblicazione graduatorie,
agevolazioni, ecc.).

26.8Gestione delle strutture e sostegno all’edilizalastica

Documenti relativi agli interventi, diretti o sostéi, in materia di acquisizione di attrezzature e
arredi per scuole dell'infanzia equiparate e iskitni scolastiche e formative; documenti relativi a
contributi erogati a favore di scuole dell'infanzguiparate e istituzioni scolastiche e formative
paritarie per interventi di edilizia scolastica.

26.9Educazione degli adulti, permanente e ricorrente

Documenti relativi all’attivitd di programmazion@rogettazione, coordinamento, promozione,
sostegno e monitoraggio degli interventi in matetiaeducazione permanente e degli adulti
(Universita della terza eta e tempo disponibilerssicper lavoratori, corsi di lingua italiana per
cittadini stranieri, cc.).

27 Oggetti diversi

Documenti relativi a oggetti non riferibili a unalte classi dei titoli precedenti. Si tratta di un
codice classe da usare con molta attenzione, ptebéntualita di un argomento/affare che non
rientri nelle classificazioni previste deve essmesiderata molto rara.





